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VISTO la presentacion efectuada por el Sr. Decano, Arq. PAEZ Gustavo
Oscar, en relacion a la creacion del “Proyecto de creacion, organizacion y desarrollo del
Archivo Histdrico y Documental de la Facultad de Arquitectura y Urbanismo de la Universidad
Nacional de La Plata —AHyD_FAU", y;

CONSIDERANDO que tendra por funcidn reunir, clasificar, describir,
preservar, restaurar, digitalizar y dar acceso a la documentacion de guarda permanente
producida por las diversas oficinas de la Facultad y a los fondos documentales provenientes de
donaciones y adquisiciones referidas a tematicas disciplinares y transdiciplinares vinculadas a
la Arquitectura y el Urbanismo.

ATENTO, al tratamiento efectuado por este Cuerpo en su Sesion
Ordinaria N°© 7 de fecha 15 de diciembre de 2022,

EL CONSEJO DIRECTIVO
DE LA FACULTAD DE ARQUITECTURA Y URBANISMO
RESUELVE:

ARTICULO 1°: Aprobar el “Proyecto de creacidn, organizacion y desarrollo del Archivo
Histérico y Documental de la Facultad de Arquitectura y Urbanismo de la Universidad Nacional
de La Plata —AHyD_FAU %, que se detalla en el Anexo I de la presente, el cual consta de 13 fs.
ARTICULO 2°: Dejar establecido que la presente llevard el nimero 133 del registro
pertinente y se dicta mediante el sistema de firma digital receptado por Resolucién N° 694/19
de la Presidencia de la UNLP.

ARTICULO 3°: Registrese. Pase a la Secretaria de Coordinacién Administrativa para su

conocimiento y amplia difusion (pagina web de la FAU). Cumplido, archivese.-

RESOLUCION N°: 133

EFS
A Firmado digitalmente Firmado digital t
FONTAN Eor}foglgésNol\;aria Laura PAEZ Gustavo pL;TPaAEZ éngfaTt)egsecar
s echa: .02.15
Maria Laura 1523570300 Oscar 5?%‘13310?3%23
Arq. Maria Laura FONTAN Arq. Gustavo PAEZ

Secretaria de Ensefianza FAU-UNLP Decano FAU-UNLP
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Presentacion

Durante el bienio 2022-2023 se cumplen los setenta afios del inicio de los estudios de Arquitectura en
el ambito de la Universidad Nacional de La Plata y los sesenta de la creacidon de nuestra Facultad de
Arquitectura y Urbanismo.

En este excepcional contexto, cabe reflexionar sobre las posibilidades de afianzar distintos
aspectos que hacen a la historia institucional de esta Casa de estudios. En tal sentido, contamos
como institucidn con un acervo documental que si bien se ha conservado en el tiempo, requiere de
acciones concretas para asegurar su guarda en las mejores condiciones posible.

Los afios transcurridos significaron —y lo siguen haciendo- transformaciones en el conjunto de la
Sociedad y, por tanto, en lo que hace a las prdacticas docentes y disciplinares; constituyéndose en
“historicos” aquellos materiales que en cada momento formaron parte de la contemporaneidad de la
ensefianza y del desarrollo de la Profesién: documentos escritos, graficos y fotograficos, instrumental,
dispositivos, atesorados por quienes fueron estudiantes y luego graduadas y graduados, y que cobran
un nuevo interés desde una perspectiva presente con vistas al futuro.

Mientras los documentos oficiales ya forman parte de la Institucion, los particulares se presentan en
nuestro ambito a partir de aportes y donaciones en forma de fondos personales. Ambos, de distinta
naturaleza, resultan imprescindibles a la hora de construir la visién integral de la historia de la Carrera
y, asimismo, ser pasibles de un sistema de guarda y organizacién que potencie su significacion.

Fundamentacion

En el dmbito de la Universidad Nacional de La Plata y promovidas por su Archivo Histdrico, se vienen
implementando en distintas unidades académicas acciones en pos de organizar archivos centrales
acordes con los parametros archivisticos, de conservacion documental y de preservacion digital
dispuestos a nivel internacional. Asimismo, en 2017 se sancioné en nuestro pais la Ley de Acceso a
la Informacién Publica, que propugna la formaciéon de archivos institucionales organizados; esto
implica que en las universidades nacionales —en tanto instituciones publicas de ensefianza-
necesariamente se lleven a cabo acciones de transparencia activa.! En este sentido, las universidades
publicas argentinas tienen un compromiso con la Nacién como principales centros de produccion de
conocimiento y, en funcién de la autonomia universitaria, es de competencia y responsabilidad de
cada una de ellas la custodia y conservacion de los respectivos fondos documentales.

En la Declaracién Universal sobre los Archivos -aprobada por la Conferencia General, 362 Reunién de
la UNESCO, desarrollada en Paris en 2011- se establece que “los archivos custodian decisiones,
actuaciones y memoria. Los archivos conservan un patrimonio Unico e irremplazable que se

1 Ley 27275 de Acceso a la Informacién Publica. Disponible en PDF en:
https://www.bahia.gob.ar/subidos/leyes/LeyNacional-27275.pdf
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transmite de generacién en generacién. Los documentos son gestionados en los archivos desde su
origen para preservar su valor y su significado. Los documentos son fuentes fiables de informacidn
gue garantizan la seguridad y la transparencia de las actuaciones administrativas y, asimismo, la
construccién de su historia institucional. Juegan un papel esencial en el desarrollo de la Sociedad
contribuyendo a la constitucion y salvaguarda de la memoria individual y colectiva. El libre acceso
a los archivos enriquece nuestro conocimiento de la Sociedad, promueve las practicas

democraticas, protege los derechos de la ciudadania y mejora la calidad de vida”. 2

Por su parte, tal como lo expresan los Fundamentos para la creacién del Archivo Histérico de la
UNLP (2012):

“En el ejercicio de su desempefio administrativo, las Secretarias, Direcciones, Departamentos,
Unidades Académicas, Divisiones, Centros, Mesas de Entrada y Salida de esta Casa de Altos
Estudios han reunido y generado documentos de cardcter seriado de distinta fecha, formato o
soporte material, los cuales constituyen fuentes valiosas para la memoria y la identidad de la
universidad platense. Estos documentos historicos que testimonian la vida de la Universidad a
través de los afios, pasaron a formar parte de la memoria, la identidad y la historia de la misma,
constituyéndose en una alternativa para el reconocimiento de identidades institucionales y para la
reflexion critica acerca de la relacion entre esas identidades y los procesos politicos, sociales y
culturales mds amplios en los cuales éstas se inscriben y de los cuales aquellas han sido

protagonistas fundamentales en determinadas etapas”, 3

Dichos documentos de archivo, centrales para la historia y la memoria de nuestra Universidad v,
por ende de nuestra Facultad, suelen estar dispersos en las diversas oficinas y/o depositados en
espacios que pueden no poseer las condiciones adecuadas para su conservacion en el largo plazo.
Ademas, en las dependencias no se suele contar con servicios al usuario de archivo. Por ejemplo,
las Mesas de Entradas y Archivo conservan documentos (tipo documental expedientes) pero no
tiene la funcion de brindar acceso a los mismos a usuarias/os externos. El caso de la Facultad de
Arquitectura y Urbanismo no es una excepcidn a estas cuestiones, aunque el cuidado puesto de
manifiesto por varias generaciones de Nodocentes ha contribuido a su conservacion.

En este sentido, cabe recordar que la conservaciéon de documentacion de estudiantes, docentes y
nodocentes de nuestra Facultad, que fueron victimas del terrorismo de Estado (1975-83), resultd
fundamental para desarrollar un trabajo de investigacion que comprendié la busqueda,
organizacién, registro, limpieza, restauracion y digitalizacién del material recopilado; haciendo
posible la “Reparacidn de legajos” de mas de cien personas y la posterior entrega a sus familiares
y/o amigas/os en un acto realizado en la FAU el 3 de septiembre de 2018%; y asimismo, contribuir a
la construccidon de biografias/historias de vida que desarrolla el Programa Permanente por los
Derechos Humanos (PPDDHH). ®

2Disponible en PDF, en:
https://www.ehu.eus/documents/1769324/1800892/Declaraci%C3%B3n+universal+sobre+archivos.pdf

3 Fundamentos para la creacién del Archivo Histdrico de la UNLP, 2012. Disponible en PDF, en:
https://archivohistorico.unlp.edu.ar/uploads/docs/isdiah 26 12 17.pdf

4 Consultado en: https://www.fau.unlp.edu.ar/entrega-de-legajos-reparados-homenaje-en-la-fau-a-las-victimas-del
terrorismo-del-estado/

5 Consultado en: https://www.fau.unlp.edu.ar/contenido/institucional/programas-fau/programa-permanente-de-
derechos-humanos/
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Como resultado de un relevamiento ad hoc se pudo determinar que en nuestra Facultad los
documentos institucionales se encuentran dispuestos en las diversas oficinas que le dieron origen
o que los utilizan para las tareas que le son propias y, fundamentalmente, en dos depdsitos: uno
correspondiente a Mesa de entradas y salidas y Direccidn contable; y otro ubicado en el entrepiso
anexo al aula 9, donde también se guarda documentacién del Area académica. Esta archivalia
requiere reunirse en espacios de depdsito integrados y acondicionados para su conservacion
permanente y, por otra parte, requiere ser organizada de manera adecuada siguiendo los procesos
de identificacion, clasificacion, valoracion, descripcion, limpieza, desinfeccion y restauracion;
asimismo, aquella que sea de acceso publico, debe estar disponible en su soporte original (papel)
y/o digital.

Asimismo, los documentos de archivo deben organizarse siguiendo el principio de procedencia y el
principio de orden original segun los lineamientos de la ciencia archivistica® y los pardmetros de
conservacién documental dispuestos a nivel internacional. Por tanto, los depdsitos de archivos
deben tener condiciones adecuadas y controladas (temperatura, luz, humedad, etc.), asi como un
mobiliario especifico.

De este modo, la administracion de archivos abarca desde el disefio y equipamiento de los
depédsitos, los métodos y procedimientos para la conservacion de los archivos, el planeamiento de
politicas de acceso y los procedimientos del servicio de referencia, hasta la creaciéon de nuevos
archivos y la informacién sobre los mismos (Rhoads, 1983).

Las practicas esenciales que debe contemplar un sistema de gestion documental se pueden
resumir en las siguientes:

1) contar con un cuadro de clasificacion de los tipos documentales en que se concretan las distintas
competencias del organismo productor de los documentos y receptor de fondos documentales, lo
gue técnicamente se denomina “identificacién de las series documentales”;

2) evaluar las series documentales del cuadro de clasificacién de modo de conocer, en cada caso, si
seran conservados o no permanentemente y/o en qué momento —eventualmente- podrian ser
transferidos los documentos constitutivos de las mismas al siguiente centro archivistico en la
jerarquia del sistema, lo que se denomina elaboracion de tablas de retencion o calendario de
conservacion;

3) describir los documentos y fondos personales adquiridos siguiendo pautas que permitan, en
todo caso, conocer su contexto; es decir, la serie a la que pertenecen y por tanto el dmbito
productor de los mismos vy, a la vez, recuperar la informacion en ellos contenida;

4) permitir la transferencia agil de los documentos de un centro del sistema a su inmediato
superior una vez superados los plazos establecidos en las tablas de retencion;

5) excepcionalmente, hacer posible la eliminacién selectiva de aquellos documentos que deban ser
destruidos de acuerdo con las tablas de retencion.

6 Etimoldgicamente, la Archivistica es la ciencia de los archivos, y esta integrada por un conjunto de conocimientos y de
métodos para el tratamiento de los documentos y de los archivos. El tratamiento archivistico es el conjunto de
operaciones efectuadas en cada una de las fases que componen el proceso de control intelectual y fisico de los fondos
documentales a lo largo del ciclo vital de los documentos. Incluye la identificacidn, organizacidn, valoracion y descripcion
documental. Diccionario de Terminologia Archivistica, 1993
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6) conservar en condiciones mas estrictas documentos con valor patrimonial o de guarda
permanente, tanto en su soporte original como en su reprografia.

Funciones, objetivos y areas del Archivo

De acuerdo a lo expuesto, proponemos la creacidon del Archivo Histérico y Documental de la
Facultad de Arquitectura y Urbanismo (en adelante AHyD_FAU) que tendra por funcién reunir,
clasificar, describir, preservar, restaurar, digitalizar y dar acceso a la documentacion de guarda
permanente producida por las diversas oficinas de la Facultad y a los fondos documentales
provenientes de donaciones y adquisiciones referidas a tematicas disciplinares y transdiciplinares
vinculadas a la Arquitectura y el Urbanismo.

Los objetivos especificos del Archivo seran:

Organizar el material documental histérico institucional de la FAU, siguiendo los principios
de la ciencia archivistica

Proponer normas que contemplen el ciclo vital documental, estableciendo tablas propias
de plazos de guarda, valoracidn y disposicion final documental.

Recibir, reunir, registrar y conservar a perpetuidad archivos personales de arquitectas/os
(graduadas/os) y otras/os profesionales (Docentes, ex Docentes de la FAU) y otras
personas afines a la Disciplina.

Reunir y registrar particularmente documentos relacionados con el inicio de la Carrera de
Arquitectura

Conservar los documentos en su soporte original, incluyendo la preservaciéon permanente de
los documentos digitalizados y los documentos electrdnicos

Brindar libre acceso y segln normas establecidas a los recursos documentales, fuentes
valiosas de conocimiento en el ambito de la Arquitectura, organizando un archivo digital de
fuentes integrando el sistema AtoM-UNLP’

Promover investigaciones sobre la Arquitectura, la Ciudad y el Territorio en base de los
fondos documentales disponibles.

5 En nuestro pais se ha comenzado un camino de revalorizacion de diversos fondos de archivo custodiados en
instituciones con realidades disimiles y, en muchos casos, sin un apoyo presupuestario que permita embarcarse en
proyectos ambiciosos. Sin embargo, la voluntad de poner a disposicidon la mayor cantidad de fondos posibles en un
contexto tecnolégico cambiante (con las potencialidades y desafios que implica) ha puesto en evidencia la necesidad de
contar con sistemas adecuados para describir, interrelacionar e incluso digitalizar los acervos, mejorar las condiciones de
consulta y, en consecuencia, promover la investigacion y el acceso a las fuentes. Esta tarea exige elegir entre alguna de
las alternativas disponibles o desarrollar sistemas propios. El Archivo Histérico de la Universidad Nacional de La Plata
viene transitando esta disyuntiva y desde el 2019, luego de estudiar las diferentes alternativas posibles (Sedici, Meran,
software propio, Argon —Sistema de gestidn que intentd aplicar el Archivo General de la Nacidn- etc.), se decidid
implementar el software para archivos ICA-AtoM, hoy AtoM. AtoM, acrénimo de Access to Memory, es un software libre
y gratuito de descripcidon archivistica que permite administrar y publicar en linea fondos documentales, colecciones y
otros de recursos de informacién que se conservan en la Universidad.

133 I



Facutadde | PR UnvERSIDAD
N - Y CA' Arguitectura | RPN NACIONAL
Las Malvinas son argentinas | \_J yuUrbanismo | ‘Sl DE LA PLATA

Expte. 2400-3685/22.-
/1
El AHyD FAU estara constituido por el Area de gestion documental y el Area de investigacion
histdrica, que comprenderan cuatro areas de trabajo:

1. Procesos archivisticos. Encargada de la organizacién de los fondos siguiendo los principios
archivisticos de procedencia y orden original y los procesos archivisticos de identificacién,
clasificacion (cuadro de clasificacion), inventario, descripcidon de fondos, series y unidades
documentales con las Normas Internacionales.® El procesamiento de la informacidn debe
estar normalizado, contar con un léxico controlado y basado en los procesos de indexacion.
Asimismo, sera el area de trabajo encargada de desarrollar y presentar ante las
autoridades pertinentes las normas y los protocolos necesarios para determinar el ciclo
vital de los documentos, los procesos de transferencia y las tablas de retencion vy
valoracién documental.

2. Conservacion y restauracidn. Encargada de llevar a cabo las acciones de conservacion
preventiva e interventiva, incluidas la limpieza y desinfeccion, la preservacién y la
restauracion de los documentos de archivo y de fondos personales.

3. Digitalizacidn y preservacién digital. Encargada de la digitalizacion con preservacion digital
de los documentos de archivo y de fondos personales. Las copias digitales permiten poner
en resguardo la documentacidn original dado que a menudo no son posibles de consultar a
causa de malas condiciones de conservacion. La digitalizacion de archivos histéricos acerca
informaciéon a un publico cada vez mas amplio y multiplica el acceso, por lo cual las
personas interesadas pueden consultar, ver, leer y estudiar los documentos desde los mas
diversos lugares (Demarchi, 2015)

4. Servicios. De consulta y de referencia especializada tanto a la comunidad de la FAU y de la
UNLP, como a usuarios externos. Encargada también de la pagina web del Archivo.

Fondos, series y tipos documentales que integraran el AHyD_FAU

Un Archivo Histdrico y Documental es una instituciéon o area de una institucion que conserva el
Patrimonio Documental y redne documentos referidos a diversas temdticas. Los documentos que
forman parte de esta Ultima etapa, se constituyen en fuentes primarias para la investigacion, la
formacion de un acervo cultural, el estudio de la Historia y la construccién de Memoria. Entre sus
tareas se encuentran la descripcidn de los fondos, su difusion y el servicio al publico en general. En

8 (General International Standard Archival Description/ISAD[G]) para describir las agrupaciones documentales;
International Standard for Describing Institutions with Archival Holdings (ISDIAH) para describir instituciones que
conservan documentos de archivos; International Standard Archival Authority Record for Corporate Bodies, Persons
and Families (ISAAR (CPF) para describir autoridades; y International Standard for Describing Functions (ISDF) para
describir funciones). (General International Standard Archival Description/ISAD[G]) para describir las agrupaciones
documentales; International Standard for Describing Institutions with Archival Holdings (ISDIAH) para describir
instituciones que conservan documentos de archivos; International Standard Archival Authority Record for Corporate
Bodies, Persons and Families (ISAAR (CPF) para describir autoridades; y International Standard for Describing
Functions (ISDF) para describir funciones).
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este sentido, se deberan conservar en el AHyD_FAU las siguientes series documentales, que podran
ir completandose en la medida que se avance en el relevamiento documental:

Actas, resoluciones, proveidos y dictdmenes del Consejo Directivo

Resoluciones de decanato y vicedecanato

Correspondencia

Legajos de estudiantes no regulares

Legajos docentes pasivos

Legajos no docentes pasivos

Legajos de autoridades pasivas

Concursos docentes y sus documentos relacionados (CVs, expedientes, filmaciones de las

clases magistrales)

Concursos nodocentes

Fichas de seguimiento de expedientes y actuaciones

Organigramas

Planos de proyectos y obras

Fotografias, material audiovisual y grafico de la Direccidn de Comunicacién Institucional

Expedientes transferidos por las distintas secretarias, direcciones y dreas de la facultad,

segln su ciclo de vida documental (tabla de plazos minimos de conservacion de

expedientes y documentos (Res 308/11 UNLP).

Planes de estudio de grado y de posgrado

Programas de materias de grado y posgrado

Acreditaciones de carreras de grado y de posgrado

Informes de proyectos de investigacidn y de extension

Proyectos de trabajos de transferencia

Estadisticas

Fondos personales (material documental e instrumental propios del desarrollo disciplinar)

Produccién del Area Editorial FAU

Otros
La guarda de estas series en este Archivo va a permitir que se conserven de manera adecuada, que
los documentos originales queden resguardados en el largo plazo y que a futuro las oficinas
accedan a los mismos para su uso cotidiano a través de copias digitales.

Plan de accion y recursos necesarios

En el corto plazo, las primeras acciones previstas para organizar el Archivo seran:

Crear el Programa Archivo Histérico y Documental de la Facultad de Arquitectura y
Urbanismo UNLP
Constituir una Direccidn y designar a una persona responsable
Constituir dos coordinaciones: la técnico-administrativa (Nodocente con especializacidn en
el tema) y la cientifico-académica (Docente-Investigador/a con categorizacion) y designar a
las personas responsables.
Conformar progresivamente un equipo de trabajo con antecedentes y capacidad en la
materia, para realizar las distintas tareas del Archivo.
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Contar con la curaduria permanente del HiTePAC [Historia, Teoria y Praxis de la
Arquitectura y la Ciudad]® en aspectos atinentes a valoracion histérico-documental y del
LAYHS [Laboratorio de Arquitectura y Habitat Sustentable]®® en términos de adecuacidn de los
espacios afectados (definicion de pardmetros higrotérmicos, evaluacion y monitoreo de la
calidad ambiental, etc.).

Acondicionar un espacio de depdsito y guarda de los documentos contando con control
ambiental y mobiliario adecuado

Acondicionar un espacio de trabajo archivistico, de conservacion y de digitalizacion
documental funcional al servicio de archivo.

Gestionar el gradual traslado al AHyD de los documentos con valor secundario (historico,
patrimonial, testimonial) conservados en las diversas oficinas y dependencias de nuestra
Facultad.

En el mediano plazo,

Avanzar en acciones coordinadas con el Archivo Histérico de la UNLP, organizando
encuentros y capacitaciones en relacién a identificacidn, clasificacion, descripcion,
conservacion y restauracion de archivos y documentos.

Disefar y poner en linea la pagina web del Archivo

Comenzar la carga de los fondos y las series documentales en el sistema AtoM-UNLP

Comenzar con las tareas de conservacion preventiva de los documentos del Archivo

Comenazar el proceso de digitalizacién de los documentos del Archivo

En el largo plazo,

Dar acceso web a todos los documentos de acceso publico que conserva el Archivo a través del
AtoM

Contar con Server NAS, Sofware Archivematica (instalacion en el servidor, parametrizacién y
auditoria del mismo).

[*] Arquitecto (FAU/UNLP) Dr. en Historia (FFyL/UBA). Docente investigador Cat. | (PI/MEN). Investigador Principal Conicet. Profesor
Titular Ordinario, Codirector HiTePAC y Director del Area Editorial (FAU/UNLP).

[**] Bibliotecaria Documentalista (FAHCE/UNLP) Asistente técnica editorial en el Area Editorial FAU/UNLP. Especializada en disefio y
gestion de informacidn digital, bases de datos y archivo y en preservacién digital.

9 El HiTePAC (Historia, Teoria y Praxis de la Arquitectura y la Ciudad, Instituto de Investigaciones) es una de las unidades de
investigacion de la FAU/UNLP. Desde hace varios afios viene llevando adelante una politica de reunién de fondos
documentales personales, habiendo recibido al momento los pertenecientes a Marcos Winograd, Elsa Laurelli, Alberto
Durante, Jorge Tartarini, Jorge Chute/Tito Baba, Jorge E. Rodriguez, Roberto Saravi, César Julio Luisoni, entre otros. Sobre
dichos fondos se inicié un proceso de inventario, limpieza y desinfeccidn a fin de asegurar su conservacion. Estos
documentos —junto con otros (informes y publicaciones derivadas de los proyectos de investigacion) producidos en el
ambito del propio Instituto- son fuentes de interés para la investigacién, siendo una meta brindar libre acceso a esos
recursos por considerarlos fuentes valiosas de conocimiento en el ambito académico/cientifico de la Arquitecturay la
Ciudad, asi como también brindar una mayor difusién de nuestros bienes culturales con el objetivo de dar visibilidad a
materiales que se encuentran dispersos y, por ello, frecuentemente invisibilizados.

101 a linea prioritaria de investigacion del Laboratorio es, ademas de la eficiencia energética en el habitat construido, las
condiciones ambientales en museos, reservas, archivos y bibliotecas, el modelo de planeamiento estratégico ambiental
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ANEXOS

Anexo | - Glosario

Archivalia: Documentaciéon que ha sido producida en funcidon de las actividades de una
entidad, la cual ha perdido vigencia administrativa, y se conserva para fines de investigaciéon
historica-cultural. Término adoptado de las escuelas europeas, como conjuntos de
materiales de consulta de un archivo. Si bien es cierto que algunos identifican como
equivalentes los conceptos de archivo y archivalia, hoy se advierte una sefialada tendencia a
separarlos como distintos. El archivo es la institucion que tiene por objeto conservar
debidamente clasificados, los Documentos y papeles que constituyen su fondo y la archivalia, en
cambio comprende toda la documentacion producida y recibida por el archivo (escritos, cartas,
dibujos, mapas planos, peliculas, discos.) desplazando asi los valores aportados por la
Diplomatica. Patrimonio documental.

Archivo central: Unidad administrativa que coordina y controla el funcionamiento de los
archivos de gestion/oficina y retne los documentos transferidos por los mismos una vez
finalizado su tramite y cuando su consulta es constante.

Archivo histérico: Archivo al cual se transfiere del archivo central o del archivo de gestion, la
documentacién que debe conservarse permanentemente, dado el valor que adquiere para la
investigacion, la ciencia y la cultura. Este tipo de archivo también puede conservar documentos
histéricos recibidos por donacién, depdsito voluntario, adquisicion o expropiacion.

Archivo oficina o de gestion: Archivo de la oficina productora que relne su documentacién en
tramite, sometida a continua utilizacidn y consulta administrativa.

Archivo universitario: unidad encargada de la organizacién, conservacion y servicio del
Patrimonio Documental de la Universidad; asi como el conjunto organico de documentos
producidos o reunidos por la institucidn, o por los miembros de su comunidad en el ejercicio de
sus funciones, al servicio de su utilizacién para la gestion administrativa, la informacién, la
culturay la investigacion.

Archivo: Institucién cultural responsable de la preservacion y distribucion de documentos de
archivo seleccionados para su preservacion permanente. La administracidon de archivos abarca
el disefio y equipamiento de los depdsitos, los métodos y procedimientos para la conservacion
de los archivos, el planeamiento de politicas de acceso a los archivos, los procedimientos del
servicio de referencia, la creacidn de nuevos archivos y la informacion sobre los mismos.

Archivos personales: Son aquellos archivos que conservan un conjunto de documentos
producidos o pertenecientes a personas naturales.

Ciclo vital: Coincide con las etapas o edades por las que sucesivamente se reconocen por su
utilidad los documentos de archivo y suelen corresponderse con su custodia en los sucesivos
Archivos que forman la red de Archivos de una organizacidn (Archivos de oficina, Archivo central,
Archivo intermedio, Archivo histérico).

Conservacion: Conjunto de medidas preventivas o correctivas adoptadas para asegurar la
integridad fisica y funcional de los documentos de archivo. Estrategias y medidas de orden
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técnico, politico y administrativo orientadas a evitar o reducir el riesgo de deterioro de los
documentos de archivo, preservando su integridad y estabilidad.

Cuadro de clasificacion: Esquema organico-funcional que refleja la jerarquizacién y el
contexto de produccidon de la documentacidon producida por una institucion y en el que se
registran las secciones y subsecciones y las series y subseries documentales.

Depdsitos de archivo: Local especialmente equipado y destinado para la conservacion de los
documentos de archivo

Digitalizacion: Técnica que permite la reproduccion de informacidn que se encuentra
guardada de manera analdgica (Soportes: papel, video, casettes, cinta, pelicula, microfilm y otros)
en una que sélo puede leerse o interpretarse por computador

Disposicion final: decision resultante de la valoracion hecha en cualquier etapa del ciclo vital de los
documentos, registrada en las tablas de retencion y/o tablas de valoracién documental, con miras
a su conservacion total, eliminacion, seleccién y/o reproduccion

Documento de archivo: informacién creada o recibida, de cualquier fecha, formato o soporte
material, conservada como informacién y prueba, por una organizacién o un individuo en el
desarrollo de sus actividades o en virtud de sus obligaciones legales

Documento electrénico: Documento producido, recibido o reunido por una persona fisica o
juridica de modo involuntario, natural y espontdneo en el transcurso, y como apoyo, de su
actividad, de la que es testimonio, haciendo uso de la electrénica; que se conserva y transmite
también mediante medios electronicos en depdsitos de conservaciéon permanente, tras efectuar
una selecciéon a partir de la identificacion y valoracion de las series, con medidas de
autentificacion y de preservacion adecuadas y con una organizacidn respetuosa con su modo de
produccion (Principios archivisticos), con el fin de garantizar su valor informativo, legal y cultural,
asi como de permitir su acceso y uso también mediante las tecnologias de la informacién.

Fondo documental: constituye la mayor agrupaciéon documental existente en un archivo, y
corresponde al conjunto de documentos, de cualquier formato o soporte, producidos
organicamente y/o reunidos y utilizados por una persona particular, familia u organismo en el
ejercicio de sus actividades.

Patrimonio documental: Conjunto de documentos archivisticos que, una vez agotado su valor
inmediato o administrativo, son declarados de valor histérico permanente

Preservacion digital: Conjunto de prdcticas de naturaleza politica, estratégica y acciones
concretas, destinadas asegurar la preservacion, el acceso y la legibilidad de los objetos digitales a
largo plazo.

Principio de orden original: Ordenacion interna de un fondo documental manteniendo la
estructura que tuvo durante su servicio activo -etapa de gestién-.

Principio de procedencia: Conservacion de los documentos dentro del fondo documental al que
naturalmente pertenece, lo que exige que los documentos se organicen, respetando la estructura
organica del ente productor.

Proceso de clasificacion: Fase del proceso de organizacién documental, en la cual se
identifican y establecen agrupaciones documentales de acuerdo con la estructura organico
- funcional de la entidad productora (fondo, seccidn, series y/o asuntos).
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Proceso de expurgo: Operacidon que se realiza con los documentos que no son necesarios para
la Administracidn, y que no se conservaran permanentemente en un Archivo Final.

Proceso de identificacion: Primera etapa de la labor archivistica, que consiste en indagar,
analizar y sistematizar las categorias administrativas y archivisticas que sustentan la estructura de
un fondo.

Proceso de valoracion: Estudio de los documentos con el fin de determinar su conservacion
permanente o temporal, o su depuracién sobre la base de principios cientificamente
argumentados.

Procesos de descripcion: parte de la tarea archivistica que engloba las diversas actividades
desplegadas por el archivista para elaborar los instrumentos que facilitan el acceso a los fondos.
Representacion de los documentos de archivo mediante elementos que permiten la identificacion
localizacidn y control de los mismos.

Restauracion: Técnica que permite por medios manuales o mecanicos, devolver al
documento, en la medida de lo posible, su estado inicial.

Serie documental: conjunto de documentos de tipologia similar, orgdnica y funcionalmente
relacionados, agrupacion establecida conforme a una misma actividad administrativa y regulado
por el mismo procedimiento o norma

Tabla de retencion o de conservacion: Listado de series, con sus correspondientes tipos
documentales, a las cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo vital de los
documentos

Tipo documental: Estudio de las diferentes clases de documentos que pueden distinguirse segin
su origen y caracteristicas diplomaticas. Unidad documental producida por un organismo en el
desarrollo de una competencia concreta, regulada por una norma de procedimiento y cuyo
formato, contenido informativo y soporte son homogéneos.

Usuario de archivo: receptor de los servicios archivisticos. El receptor puede ser una persona o una
institucién, como un drea institucional u otro archivo. Los servicios incluyen servicios
electrdnicos, fisicos y la visita a las instalaciones.

Valor primario: Es la valia que tienen los documentos que estdn en plena vigencia
administrativa. Se subdivide en: valor administrativo, fiscal, legal, juridico, probatorio e
informativo. Probatorio: Cualidad por la cual un documento evidencia la existencia o la veracidad
de un hecho. Juridico: Cuando los documentos se utilizan para probar y salvaguardar los
derechos de los gobiernos, de las instituciones y de los individuos en general. Informativo: es el
valor que presentan los documentos cuando sirven de instrumento de informacién para el
usuario, la entidad productora y como fuente para la investigacion politica, econémica, social,
demografica.

Valor secundario: Cualidad atribuida a aquellos documentos que, por su importancia
histdrica, cientifica y cultural, deben conservarse en un archivo.
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ANEXO II - Bibliografia consultada y fuentes de referencia

“Catalogo de conservacidn de papel del American Institute for Conservation: remocién de bisagras,
cinta adhesiva y otros adhesivos.” En CONSERVAPLAN, Documentos para Conservar 14, Fasciculo 4
(1998). [En linea). Disponible en http:// www.bnv.gob.ve/conservaplan

Bergaglio, Carolina y Pené, Mdnica (2009). Conservacion preventiva en archivos y bibliotecas.
Archivo Histdrico de la provincia de Buenos Aires.

Comision de Archivos Universitarios espafioles. “Recomendaciones para Archivos universitarios”.
http://cau.crue.org/recomendaciones/#definicion

Consejo Internacional de Archivos. Cédigo de ética profesional para archivistas y archivos.
Asamblea general, 6 de septiembre 1996 en Beijing, China. Disponible en:
https://www.ica.org/es/ica-codigo-de-etica

UNESCO (2011). Declaracion Universal sobre los Archivos. Paris.

Demarchi, E. I. (2015). De una casa a una caja, de una carpeta a una pantalla. La digitalizacién de
Archivos Histéricos. En Naturaleza y Tecnologia, 15(65), 34-35.

Diccionario de Terminologia Archivistica (1993). Ministerio de Cultura, Direccidn de Archivos
Estatales, Madrid.

Estivill Rius, Assumpcié (2008). "Los fondos y las colecciones de archivo en las bibliotecas: modelos para
su control y acceso". BiD: textos universitaris de biblioteconomia i documentacio, num. 21 (desembre).
<http://bid.ub.edu/21/estiv2.htm>. DOI: https://dx.doi.org/10.1344/105.000000327 [Consulta: 09-07-
2020].

Heredia Herrera, Antonia (2011). Lenguaje y vocabulario archivisticos algo mds que un diccionario.
Espafa: Junta de Andalucia.

ISO 15489 2001, Informacidn y documentacion — Gestién de documentos de archivo

Liernur, Jorge Francisco y Aliata, Fernando (2004). Diccionario de Arquitectura en la Argentina,
Estilos, Obras, Biografias, Instituciones, Ciudades. Buenos Aires, AGEA, S-Z, P4g.199-200.

Mastropiero, Maria del Carmen (2008) Diccionario de Archivistica en espafiol. Buenos Aires:
Alfagrama.

Michalski, Stefan. “Directrices de humedad relativa y temperatura: i Qué estd pasando?”. En
Boletin Apoyo 6:1. (Julio 1995

Multilingual Archival Terminology. ICA, Interpares.

Nagel Vega, Lina; “et al”. Manual de Registro y Documentacion de Bienes Culturales. Publicado por

DIBAM. Santiago de Chile: Andros Impresores. [En linea]. Disponible en http://www.dibam.ct.
(2008).

Rhoads, James B. La Funcidn de la Gestion de Documentos y Archivos en los Sistemas Nacionales de
Informacion: estudio del RAMP, preparado por James B. Rhoads para el Programa General de
Informacion y UNISIST. Paris, Unesco, 1983. 51 pags.; 30 cm. (PGI-83/WS/21
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Rose, Carolyn. “Conservacion Preventiva.” Boletin Apoyo 3:2. (Diciembre 1992). [En linea].
Disponible en http:// www.apoyonline.org y/o imaginario.org.ar/apoyo/

Ruiz de Gallarreta Tovar, Patricia y otros (2012). “La teoria desde la practica. Nuevas reflexiones sobre el
concepto de serie documental”. En Revista Andaluza de Archivos. N° 5, enero-junio 2012.

Simmons, John; Mufioz-Saba, Yaneth. “Manejo Integral de Plagas MIP”. En: Cuidado, Manejo y
Conservacion de las Colecciones Bioldgicas. Serie Manuales para la Conservacién. Universidad Nacional
de Colombia. Colombia: Editorial Panamericana, Formas e Impresos S.A, pp.162-188,

2005

UNLP - Fundamentos para la creacion del Archivo Histérico de la UNLP.

UNLP — Ordenanza 293/18 “Régimen de acceso a la informacidn, proteccidn de datos y
transparencia de la UNLP”

UNLP - Res. 808/13. Creacioén del Archivo Histdrico de la UNLP

UNLP - Res. 960/18 Autoridad de aplicacién de la Ley de Acceso a la Informacion Publica +
Procedimiento para la tramitacion de peticiones de acceso a la informacién universitaria.

UNLP — Res. CS 2/18 Secretaria de Asuntos Juridicos y Legales como coordinadora de una politica de
gestion electrénica universitaria
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